Stellenbeschreibung
Empfangsmitarbeiter (m/w)
Die AQUILA Aviation aus Schönhagen in Brandenburg stellt seit 1996 komplett in Handarbeit gefertigte, zertifizierte Motorflugzeuge als VLA (Very Light Aircraft) her. Das vielseitig einsetzbare Modell AQUILA A211 wird hauptsächlich von Flugschulen und Flugvereinen als Trainingsflugzeug für kommerzielle Piloten verwendet. Das Unternehmen beschäftigt derzeit 52 Mitarbeiter. Weiterhin ist die AQUILA Aviation ein kompetenter Ansprechpartner für Entwicklung, Flugzeugwartung sowie Instandhaltung. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächst möglichen Zeitpunkt einen 
Empfangsmitarbeiter (m/w)
In Teilzeit von 13:30-17:30 Uhr
Aufgaben:
· Annahme und Weiterleitung von Telefonaten
· Empfang von Besuchern, sowie Bewirtung und Betreuung
· Allgemeine Bürotätigkeiten
· Raumverwaltung und Catering
· Unterstützung bei administrativen Aufgaben
Was suchen in Organisationstalent 
· mit guten Sprachkenntnissen (Deutsch/Englisch)
· mit dem Blick für das Detail
Sie haben Interesse an dieser interessanten Tätigkeit in einem international agierenden Unternehmen? 
[bookmark: _GoBack]Dann senden Sie Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (schriftlich oder per E-Mail) an:
AQUILA Aviation International GmbH
Personalwesen
Flugplatz OT Schönhagen
14959 Trebbin
Bewerbung(at)aquila-aviation.de

